職　務　経　歴　書

20××年×月×日現在

氏名　○○　○○

· 職務要約
××大学××学部卒業後、××年××月に××生命保険相互会社に入社。約×年にわたり生命保険の個人営業および営業職員の管理・育成を担当。個人営業では月次目標を達成し続け、×年連続で全国××位内を維持するなど好成績を残す。20××年に××××株式会社に入社。株式運用・リサーチ、株式トレーディング、債券トレーディング、金融事務などの業務に従事しています。

· 職務経歴

××××生命保険相互会社　20××年×月　～　20××年×月　

事業内容：生命保険の引受け、資産運用及び、付帯する事業
資本金：××億円　売上高：××億円　従業員数：××名　設立：××年×月　株式公開：東証一部
××××株式会社　20××年×月　～　現在　

事業内容：投資信託の募集、設定、運用などの金融商品取引業及びそれに付帯する事業
資本金：××億円　売上高：××億円　従業員数：××名　設立：××年×月　
ＸＸＸＸ生命保険相互会社
	期間
	業務内容

	20××年×月

～

20××年×月


	××営業所に配属後、個人営業と営業職員の管理育成に従事。

＜個人営業＞

・担当区域内約××世帯への訪問営業を行う。
・個人保険新規契約成約件数×年連続で××位以内を堅持（全国平均××人中）

＜営業管理全般＞

・窓口での契約事務全般

・営業職員の管理・育成

・営業所内職員向け研修の企画・運営及びマニュアル作成


ＸＸＸＸ株式会社
	期間
	業務内容

	20××年×月

～

現在


	資産運用本部配属

＜リサーチ業務＞

・××チームに属し、業界動向リサーチを担当

＜国内債券および長期資金運用業務＞
・半期・１年ごとの顧客への運用報告を作成

・国内債券投資戦略の策定

・個別企業の収益動向、財務状況の分析

・担当ファンドに対するキャッシュフロー管理

・各年、業界平均を上回るパフォーマンス（年率×％増）を堅持

	
	＜有価証券の投資戦略立案及び進捗、リスク管理担当業務＞
・マクロ経済、金融財政政策、需給動向、外部環境、テクニカル指標の分析

・債券ポートフォリオの戦略立案、運用パフォーマンス評価
・派生商品導入に伴う管理体制の構築


· 保有資格

	取得年月
	資格名

	20××年×月
	第一種普通自動車免許

	20××年×月
	日本FP協会認定AFP資格

	20××年×月
	日本証券アナリスト協会　証券アナリスト２次

	20××年×月
	銀行業務検定一種


· PC・語学スキル
Word（報告書・マニュアル作成）
Excel（グラフ作成・VLOOKUP・関数・ピポットテーブルを日常業務で仕様）
PowerPoint（社内資料作成）
Access（テーブル・クエリ・フォーム・レポートを使ってのツール作成）
英語（TOEIC　820点　ビジネスレベルでの会話、文書の読み書きが可能）
· 自己PR
ベンチマーク対比でのアクティブ運用、ロングショート運用など、多様な運用方法を駆使して業務にあたってまいりました。自己勘定型と他人勘定型双方の業務も経験したことによって国内債券マーケットを複眼的に見られるようになり、ほぼすべての運用スタイルに対応できるようになりました。

　運用の意思決定にあたっては、限られた時間のなかで最適な情報をどこから導きだすべきか、該当企業、業界にとどまらず、関連業界、異業種など様々な情報源をあたり、多角的に分析することを心がけています。
これまでに培った知識・スキルを生かし、さらに貴社で幅広いスキルを身に付けたいと考えております。
